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Na temelju odredbe dlanka 84. Zakona o zdravstvenoj za5titi (lriarodne novine br. 1OO;201B, 125/19.
147120, 119122, 156122,33123), i dlanka 20. Statuta Zavod,a zaiavno zdravstvo Sveti Rok Zupanije. Upravno
vijeie ovogZavodana40. sjednici odrZanoj dana 25.07.2024. godine donijelo je

PRAVTLNIK
O UNUTARNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEM ATTZACIJI RADNIH MJESTA

ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO SVETI ROK VIROVITIdKo-PODRAVSKE Zupa.i.IT"IB

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim Pravilnikon-r o unutalnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta (u dalf niem tekst,:
Pravilnik) Zavoda za javno zdravstvo Sveti Rok Virovitidko-podravske Lupanije (u daljnjem tekstu:
Zavod), utvrduje se:

- Unutarnji ustroj Zavoda,
- Sistematizacija poslova i radnih mjesta,
- Drr-rga pitanla u svezi s tom materijom.

ilanak 2.

U skladr-r s predmetom poslovanja, karakterom procesa rada i uvjetima rada u Zavodu se
organiziraju organizacijske jedinice: sluZbe i odjeli.

ilanak 3.

SluZba je otganizacijski oblik Zavoda unutar kojeg se obavlja samo odredeni dio javnozdravstvene
zaStite, samostalno i odgovorno na temelju jedinstveno utvrdene medicinske doktrinl, nadina rada i
pravilima struke.

Odjel je organizacijski podoblik sluZbe, unutar kojeg se obavlja samo odredeni dio specijalizirane
problematike kao dio predrneta poslorzanja djelatnosti.

Odjeli se utvrduju organizacijskom shemom koju donosi Ravnatelj Zavod,a.

ilanak 4.

Unutar sluZbe mogu se organizirati organizacijski podoblici (centar, kabinet, laboratorij, ambr-rlanta i
sl.), a utvrduju se organizacijskom shemom koju donosi Ravnatelj zavod,a.

ilanak 5.

Odredbe iz dlanka 7,2. i 3' ovog Pravilnika na odgovarajuii se nadin primjenjuju i na nezdravstvene
sluZbe Zavoda.
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II. ORGANIZACIJSKI USTROJ ZAVODA

ilanak 6.

Zavod se organizirakroz slijede6e organizacijske jedinice :

1. URED RAVNATELJA

2. A - SLUZBA ZA EPIDEMIOLOGIJU
B - SluZba za epidemiologiju - Ispostava Slatina

C - SluZba za epidemiologiju - Ispostava Orahovica

D - SluZba za epidemiologiiu - Ispostava Pitomada

3. SLUZBA ZA JAVNO ZDRAVSTVO

4. SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU
a) Odjel za mikrobiologiju hrane i vode

b) Odjel za kemiju hrane i vode

5. SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU

6. A - SLUZB AZASTOISXU I SVEU.ILISNU MEDICINU
B - SluZba za Skolsku i adolescentnu medicinu - Ispostava Slatina

7. SLUZBA ZA MENTALNO ZDRAVLJE, PREVENCIJU I TZVANBOLNI.KO
LIJEdENJE OVISNOSTI

a) Od.iel za prevenciju ovisnosti i mentalno zdravlje

8. SLUZBA ZA ZAJEDNI.KE POSLOVE
a) Odjel radunovodstvenih poslova

b) Odjel zaopce i kadrovske poslove
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ilanak 7.

U svezi obavlianja cjelokupne d.ielatnosti Zavoda utvrduju se radna mjesta i uvjeti kojirna radnik mora
trdovoljavatt za obavljanje tih poslova:

Redrri osnovni poslovi Broj Uvjeti zazasnivanje
Broj odnosno radna mjesta izvrSitelja radnog odnosa

I URED RAVNATELJA

l. Ravnateli zavoda 1 uvjeti propisani Statutom

2. Zamjenik Ravnatelja 1 vSS - Medicinski fakultet,
Ekonomski fakultet, Pravni fakr-rltet, 5 godina
radnog iskustva

3. Pornocnik Ravnatelja zafinancije 1 VSS - Ekonomski fakultet, 5

godina radnog iskustva

Redni Osnovni poslovi Broj Uvjeti zazasnivanje
Broj odnosno radna mjesta izvrsitelja radnog odnosa

II SLUZB A ZA EPIDEMIOLOGIJU

A SluZba za epidemiologiju - sjedi5te Virovitica

1. voditelj ustrojstvene jedinice do 40 I vSS - Medicinski
zaposlenih/voditelj SlLrZbe za epidemiologiju fakultet, spec.epidemiolog, 5

godina radnog iskustva
2. Doktor medicine specijalist-specijalist

savjetnik 2 t VSS- Medicinski fakultet,
spec.epidemiolog ili spec. javnog zdravstva ili
lijednik sa uvjetima za specijalizaciiu

3. Zdravstveni radnik u zdravstvenom zavodu/
mag.sanit.ing. 3 VSS - Zdravstveno veleudiliSte.

mag.sanit.ing. sa poloZenim strudnim ispitom

4. Zdravstveni radnik prvostupnik
u javnom zdravstvu / prvosttrpnik 2 VSS - Zdravstveno veleudiliSte,

sanitarnog inZenjerstva lacc.sanit.ing., sa poloZenim strudnini ispitom

5' Zdravstveni radnik u javnom zdravstvu -21 1 SSS - Medicinska Skola,
sanitarni tehnidar zdravstveni tehnicar sanitarnog

smJera, sa poloZenim strudnim ispitom
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Osnovni poslovi
odnosno radna mjesta

Uvjeti zazasnivaile
radnog odnosa

Broj
izvrSiteli

l.

B SluZba za epidemiologiju - Ispostava Slatina

Doktor medicine specijalist/
specij alist savietnik 2

Zdravstveni radnik u zdravstvenom zavodu /

mag.sanit.ing.

1 VSS- Medicinski fakultet.
spec.epiderniolog ili spec. javnog zdravstva ili
hjednik sa uvjetima za specijalizaciji

1 VSS - Zdravstveno veleuciliSte.

mag.sanit.ing. sa poIoZenim strudnirn ispitorlr

3. Zdravstveni radnik prvostupnik u javnom zdravstvu I
prvostupnik sanitarnog inZenjerstva 1 VSS - Zdravstveuo veleudili5te.

bacc.sanit.ing.. sa poloZenim strr"tdniur ispitorr

2.

4. Zdravstveni radnik u javnom zdravstvu-21

sanitarni tehnidar

1 SSS - Medicinska Skola,

zdravstveni tehnidar sanitarnog
smjera, sa poloZenim strudnim
ispitom

Redni
Broj

Osnovni poslovi
odnosno radua mjesta

Broj
izvrSitelja

Uvjeti zazasnivanje
radnog odnosa

1.

III SLUZBAZAJAVNO ZDRAVSTVO

Voditelj ustrojstvene jedinice do 40

zapo slenih/voditelj sluZbe za j av no zdravstvo

Doktor medicine specijalist-specijalist 3

Zdravstveni radnik u zdravstvenom zavodu/

magistar sestrinstva

Zdravstveni radnik prvostupnik u javnom

prvostupr-rik sestrinstva

1 VSS - Medicinski fakultet'
hjednik specijalist javnog zdravstva ili liiednik
specijalist epidemiolog, 5 godina radnog

iskustva

1 VSS- Medicinski fakultet,
spec.epidemiolog ili spec. javnog zdravstva ili
liiednik sa uvjetima za specijalizaciju

1 VSS - Zdravstveno veleudiliSte

specijalistidki diplomski strudni studij, magistar

sestrinstva sa poloZenim strudnim ispitorn

zdravstvu-3/
1 VSS iti SSS Zdravstveno

veleud,iliSte, prvostupnik sestrinstva'

Medicinska Sko1a, medicinska sestra opieg
smjera, poloZer-r strudni ispit.

2.

J.

4.



Redni Osnovni
odnosno

poslovi
radna mjesta

Broj
izvrSitelja

Uvjeti za zasnivanje
radnog odnosa

aJ.

4.

Broi

IV SLUZB AZAZDRAVSTVENU EKOLOGIJU

l. Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 I
zaposlenih/voditelj SluZbe za
Zdravstvenu ekologiju

2. Glavni tehnidar/
Glavni tehnidar SluZbe

Doktor medicine specijalisr-
Specij alist savjetnik 3

Zdravstveni radnik u zdravstvnom
mag.sanit.ing.

Zdravstveni radnik u javnom zdravstvu-2l
laboratorij ski tehnidar

6. Voditelj ustrojstvene jedinice 3 /
Voditelj odjela/dipl. inZenjer kemije

VS S - Farmaceutsko-biokernij ski
Fakultet, Prehrambeno- biotehnoloSki fakultet,
Medicinski fakultet, prirodoslovno_maternatidki

fakultet, , 5 godina radnog iskustva

1 VSSrySS - Zdravstveno
VeleudiliSte, Prehrambeno-biotehnoloSki
fakr,rltet, Prirodoslovno - matematidki fakultet. 2
godine radnog iskustva

1 VSS - Medicinski fakultet, spec
epidemiolog s uZom spec. iz zdravstvene
ekologije ili spec. javnog zdravstva s uZom spec.
iz zdravsrvene ekologije ili spec. ekologije ili
spec. epidemiolog ili spec. javnog zdravstva,
ili lijednik s uvjetima za specijalizacijtr

zavodul
1 VSS- Zdravstveno
veleudiliSte, mag.sanit.ing.. sa poloZenim
strudnim ispitom

2 SSS - Medicinska Skola.
zdravslveni tehnidar sanitarnog
smjera, sa poloZenim strudnim
ispitom

1 VSS-Kemijski fakultet ili
drugi fakultet odgovaraj Lrieg
usmjeranja s dodatnom
edukacijom

5.

7. Zdravstveni suradnik 2 linZenjer prehrambene tehnologije
1 VSS-viSa Skola odgovarajr_rieg
usmjeranja, poloZen strudni ispit

8. Zdravstveni radnik u javnom zdravstvu-2l
kemijski tehnidar 1 Sss_srednja Skola za kemijske

tehnidare, sa poloZenim strudnim
ispitom
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Redni Osnovni Poslovi
Broj odnosno radna mjesta

Broj Uvjeti zazasnivaile
izvrSitelja radnog odnosa

V SLUZBA ZA MIKROBIOLOGIJU

1. Voditelj ustrojstvene jedinice 1 VSS - Medicinski

do 40 zaposlenih/voditelj SluZbe za mikrobiologiju fakultet,spec.klinidke mikrobiologije,
5 godina radnog iskustva

2. Doktor medicine specijalist - 1 VSS- Medicinski fakr'rltet.

specijalist savjetnik 2 spec.klinidke rnikrobiolog(e ili liiecnik sa

uvj etima za specii al i zacrju

3. Glavni tehnidar sluZbe/mag.med.lab.diagnost 1 VSS - Zdravstveno veleudili5te,

mag.med.laboratorijske dijagnostike sa

poloZenin-r struduim ispitom, 2 godine radnog

iskustva

4. Zdravstveni radnik prvostupnik u javnom zdravstvu-2

/ prvostupnik laboratorijske dijagnostike 2 VSS - Zdravstveno veleudiliSte.

bacc.medicinsko-laboratorijski ing. sa

poloZenir-rr strudnim ispiton-l

5. Zdravstveni radnik u javnom zdravslvu-2
i laboratorijski tehni8ar 4 SSS - zdravstveni tehnidar smjer

laboratorij ski tehnidar, poloZen strudni ispit

1 VSS-nredicinski takultet

Redni Osnovni poslovi Broj Uvjeti zazasnivanje

Broj odnosno radna mjesta izvr5itelja radnog odnosa

VI SLUZB A ZA SXOISXU I ADOLESCENTNU MEDICINU

1 . Voditelj ustrojstvene jedinice do 1 VSS - Medicinski fakultet,

40 zaposlanih/voditelj siuzbe za Skolsku i spec.Skolske medicine, 5 godina radnog i

adolescentnu medicinu iskustva

2. Doktor medicine specijalist- 2 Y SS - Medicirrski fakultet,

specijalist savjetnik 2 spec.Skolske tned' 15 godina

specij al istickog staZa

3. Zdravstveni radnik prvostupnik u javnom zdravstvu /
prvostupnik sestrinstva 3 vSS Zdravstveno veleudiliSte

,prvo stttpt-tik sestrinstv a-po I oZen strudn i

ispit.
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2.

1.

Redni
Broj odnosno radna miesta

1. Voditelj ustrojstvene jedinice do 1

40 zaposlenih dr.sc./voditelj SluZbe za
mentalno zdravlje, prevenciju i izvanboInidko
liledenje ovisnosti

Psiholog I

Zdravstveni radnik u.javnom zdravstvu /
Medicinska sestra/tehnidar

a) Odjel za prevenciju ovisnosti i mentalno zdravlje

l. Doktor medicine specijalist- 1

specijalist savjetnik 2

Voditelj ustrojsrvene.jedinice 3/ 1

voditelj odj ela/klinidki psiholog

Zdravstveni radnik u javnom zdravstvu/
rnedicinska sestra / tehnidar

Sluzba za Skolsku i adolescentnu medicinu - Ispostava Slatina

Doktor rnedicine specijalist - 1 vss - Medicinski fakultet.
specijalist savjetnik 2 spec.Skolske med.

Zdravstveni radnik prvostupnik u javnom zdravstvu /
prvostupnik sestrinstva 1 VSS Zdravstveno

veleudiliSte, prvostupnik sestrinstva-
poloZen strudni ispit.

Uvjeti zazasnivanje
radnog odnosa

Osnovni poslovi Broj

VII SLUZBAZAMENTALNO ZDRAVLJE, PREvENCIJU I IZVANBoLNIdKo LIJEdENJE
OVISNOSTI

2.

a
J.

VSS- Medicinski fakultet,
lijednik specijalist psihijatar, poloZen strudni

ispit

VS S-Fi lozofski fakulret,psiholog.
poloZen strudni ispit

SSS- Medicinska Skola,
tehnidar rnedicinska sestra / tehnidar

opceg smjera, poloZen strudni ispit

VSS- Medicinski fakultet,
hjednik specijalist psihijatar. poloZen
strudni ispit

VS S-Filozofski fakulter. psiholog.
poloZen strucni ispit

2.

a

SSS- Medicinska Skola,
medicinska sestra / tehnidar opieg smjera.
polo2en strucni ispit
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vm sLUZB A zAZAJEDNIixn PosLovE

Redni Osnovni poslovi Bro.i

izvrSitelj a

Uvieti za zasnivanje
radnog odnosaBroi odnosno radna mjesta

l.

2.

a

4.

Voditelj ustrojstvene jedinice 1 /
Voditelj SluZbe za zaiedni(ke poslove

Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste/
Voditelj knj igovodstvenih poslova

Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste/
voditelj radunovodstva

Voditelj ustrojstvene jedinice IIL vrstei
voditelj ureda ravnatelja

Cistad-spremad u sustavu s

posebnim uvjetima rada

Osnovni poslovi

VSS -Ekonomski fakultet,
5 godina radnog iskustva

SSS/VSS - Ekonomski fakultet,
1 godina radnog iskustva

SSS/VSS- Ekonomski fakultet,
1 godina radnog iskustva

SSS/VSS - srednja
ekonomska Skola,

godina radnog iskustva

PKV - NKV, osmogodiSnja Skola

Uvjeti za zasnivanje
radnog odnosa

1

a
J5.

Redni
Broj

Broj

2.

4.

odnosno radna m izvrSitelia

1.

PRIPRAVNICI ZAVODA

Zdravstveni radnik pripravnik / sanitarni tehnidar
1 SSS - Medicinska Skola,

zdravstveni tehnidar sanitarnog smjera

Zdravstveni radnik pripravnik / prvostupnik sanitarno g inZenj erstva

1 VSS - Zdravstveno veleudiliSte,
bacc. sanit. ing.

Zdravstveni radnik priplavnik / magistar sanitarnog inZenjerstva
1 VSS - Zdravstveno veleudili5te,

mag. sanit. ing.

Zdravstveni radnik pripravnik /magistar med. laboratorij ske dij agnostike

5.

1

Zdravstveni radnik pripravnik/prvostupnik med.
1

VS S- Zdravstveno veleudiliSte
mag.med.Iab.diagnost

laboratorij ske dij agnostike
V S S-Zdravstveno veler,rdiliSte

bacc.med. lab.diagnost

dlanak 8.

Rado,r SluZbe rukovodi Voditelj SIuZbe, kome u radu ponraZu Glavni tehnicari/sestre/inZenjeri

SluZbe.
Voditelji SluZbe i Glavni tehr-ridar/sestra /inZenjer irnaju ovlasti lrtvrdene Statutorn i ovin-r

pravilnikorn. Svi zajedno za svoj rad odgovorni su Ravnatelju Zavoda, a Glavni tehnidari / sestre /

inZenjeri i Voditelju Slr"rZbe.

Nacin izbora Voditelja SluZbe i Glavnih tehnidara/sestara/inZenjera ureduje se Statutom,

Pravilnikon-r o radu i propisima o zapoSliavaniu.
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ilanak 9.

Ostale ovlasti Voditelja SluZbi i Glavnih tehnidara/sestaraltnLenjera i drugih ovlaStenika, koje nisu
utvrdene Zakonom, propisima donesenim na temelju Zakona i sadrZajem osnovnog posla iz Ugovora o
radu utvrdr-tje Ravnatelj, odnosno osoba koju Ravnatelj ovlasti.

III. POSLOVI ODNOSNO RADNA MJESTA
I UVJETI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE

ilanak 10.

SkLrp istih ili slidnih poslova iz djelatnosti Zavoda na kojima radi jedan ili viSe izvr5iteija oznadava
se radnim mjestom.

Radno miesto ima svoj naziv.
Poslove radnog mjesta mogu obavljati djelatnici koji ispuniavaju uvjete radnog mjesta sukladno

odredbama ovog Pravilnika.

ilanak 11.

Pored opiih uvjeta utvrdenih Zakonom, za svako radno mjesto utvrduju se posebni uvjeti.
U zavisnosti od vrste posla odnosno radnog mjesta, kao posebni uvjeti utvrduju se:

- strudna sprema,
- radno iskustvo,
- posebna zdravstvena sposobnost,
- posebnaznanja, sposobnosti ili ispiti.

ilanak 12.

Radno iskustvo kao uvjet za obavljanje poslova radnog mjesta utvrdu.je se:
- za Voditelje SluZbi i Pomoinike
- za Glavne tehnidare SluZbi
- za ostala radna mjesta

5 godina
2 godine
1 godina

Pod radnim iskustvom iz Stavka 1. ovog dlanka smatra se radno iskustvo u struci 1a istirn ili slidlim
poslovima, ukljudujuii u to vrijeme provedeno na pripravnidkom staZr.r i specijalizaciji.

Radnici svih SluZbi koji obavljaju terenski rad obvezni su imati poloZen vozadki ispit,,B" kategoriie.
Svi radnici Zavoda za javno zdravstvo Sveti Rok Virovitidko-podravske Zupanije obvezni su raditi ,a

podrurdju cijele Virovitidko-podravske Zupanije zasludal potrebe o demu Odluku donosi Ravnatelf .

Svi radnici Zavoda moraju zadovoljavati iuvjete propisane drugim Zakonima i Pravillic|na koji se
odnose na rad u zdravstvenint ustanovama.

ilanak 13.

Bro.i izvr5itelja sukladno s ulvrdenim radnim mjestima utvrdivat ie se temeljen yremenskih i
kadrovskih normativa odnosno godiSnjim planom rada t razvoia zavoda.

ilanak 14.

Zapo.iedina radna mjesta moZe se kao uvietzaprijem r-r radni odnos predvidjeti provjerayanje st.rcnih
i dn-rgih radnih sposobnosti radnika pr-ttem probnog rada i prethodne provjeie njegovih spoiobnosti.
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IV. PRIJELAZNE T ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 15.

SluZbe odnosno Odjeli Zavoda prema iskazanim potrebama sudjeluju u teorijskoj ipraktidnoj obuci
radnika koji provode pripravnidki staZ.

U okviru svoje djelatnosti Zavod ie poticati i znanstveno-istraZivadki rad iz podrudja preventivno-
rredicinske zaitile, kao i iz ostalih podrudja djelatnosti Zavoda, te sudjelovati u provodenju diiela
specijalistidkog usavr5avanja i sdecanja znanstvenih stupnjeva svojih radnika.

ilanak 16.

Sastavni dio ovog Pravilnika je i Kataiog poslova u kojern su pojedir-radni opisi radnih miesta
razvrstani sukladno odredbarna Zakona o pladama u drZavnoj sluZbi i javnirn sluZbarna i Uredbi o nazivinra
radnih n-tjesta, uvjetima za raspored i koeficijenlima za obradun plade u javnirn sluZbama.

ilanak 17.

Stupanjem na snaglr ovog Pravilnika prestaje vaLitr dosadaSnji Pravilnik o unutarnjoj orgar-rizaciji i

sisten-ratizaciji radnih mjesta Zavoda za javno zdravstvo Sveti Rok Virovitidko-podravske Zupanije
URBROJ:2189-47-01-23-4lod godine 23. srjednja 2023. godine, kao i sve njegove izmjene i dopune.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu

KLASA:990-10124-2129
URBROJ : 2 I 89 -47 -9 I 82-24 -0 I

Virovitica, 25.07 .2024.

Clanak 18.

osmog dana od dana njegove objave na Oglasnoj ploci Zavoda.

Potvrduje se da je sindikalni povjerenik dao suglasnd-St"ii'f'ove Izrrjene i dopune Pravilnika o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Zavoda za javno zdravstvo Sveti Rok Virovitidko-podravske ZLrpanije.

Sindikalni povjerenik:

Pravilnik je objavljen na Oglasnoj plodi Zavoda dana 25.01.2024. godirre i stupa na snagLr dana

01.08.2024. godine.

Ravnatelj:
Prirn.dr.sc. Miroslav Venus. dr.med.

.epidemiolog
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